Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej,
swiadectwa szkolnego i pobierania oplat za te czynnosci
w Specjalnym Os$rodku Szkolno-Wychowawczym Nr 1 im. Marii Konopnickiej
w Otwocku

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 97 poz. 624 z pdzn.
zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optlacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225
poz. 1635 z pézn. zm.)

|. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolne;j.

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia lub uczen
petnoletni moga wystapi¢ do dyrektora Osrodka z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.
Zalacznik Nr ldo pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowej Osrodka
www. soswotwock.pl

2. Do wniosku nalezy dofaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko
1 imie, data urodzenia) oraz dowdd optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznos$ci podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Il. Zasady wydawania duplikatéw §wiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
moze wystgpi¢ do dyrektora Osrodka z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

e rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty/ klasy),

¢ roku ukonczenia szkoty/klasy

Zatacznik N r 2 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowej Osrodka
www.soswotwock.pl

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd oplaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni, jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢
w Osrodku.

5. Duplikat wydaje si¢ na druku wedlug wzoru obowigzujacego w dniu wydania
oryginatu $wiadectwa.

6. Jezeli Osrodek nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, Ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

7. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowana lub przez inne
0soby posiadajace pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnorecznym podpisem.

Na prosbe zainteresowanego duplikat moze zosta¢ pod wskazany we wniosku adres.
9. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

o



IV. Sposéb dokonywania optaty
1. Konto dochodow wiasnych - Nr rachunku 55 8001 0005 2001 0007 8360 000
z dopiskiem: optata za duplikat §wiadectwa; legitymacji szkolnej: imi¢ i nazwisko
ucznia, klasa, szkota.
Kasa Osrodka — Otwock ul. Majowa 17/19
3. Potwierdzenie wptaty nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Osrodka.

N



